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[bookmark: _Toc7443048]填写前说明
(1) [bookmark: _GoBack]需要在windows环境下填写。
(2) 填写的office需要是微软的，不能使用WPS。
(3) 如果下载的是压缩包文件，请解压文件到文件夹再打开填写。
(4)因申请书文档有部分内容作了填写限制，填写时需“启用宏”才能填写这部分内容。
[bookmark: _Toc7443049]启用宏
(1) office2003的宏提示和启用宏方式，使用2003版本填写需安装兼容插件FileFormatConverters.exe
下载地址：https://www.microsoft.com/zh-cn/download/details.aspx?id=3
[image: ]

(2) office2007的宏提示和启用宏方式。
[image: ]

(3) office2010的宏提示和启用宏方式
[image: ]

(4) office2013、2016的宏提示和启用方式，需“启用编辑”然后再“启用内容”。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc7443050]没有启用宏的提示
按一下图进行设置，然后关闭文档再打开。 
[image: D:\Program Files (x86)\Tencent\QQData\979928223\Image\Group\Image1\[)26%V01I_1FP@ZYA`KFD@1.png]

[bookmark: _Toc7443051]没有出现“编辑修改”按钮
（1） 如果填写限制的部分标题后面没有出现“编辑修改”按钮，可试着在上面的图片的 开发人员宏设置 中把“信任对VBA工程对象模型的访问”的勾打上。如果还是没有出现按钮，请更换电脑或重新安装office。
（2） 如果还没有解决，可能是安装的office功能不全面。重装office试试，或者换台电脑。
[bookmark: _Toc7443052]“编辑修改”不能点击问题
(1) 检查是否启用宏
(2) 文档存在问题，重新下载。
(3) Office存在问题，更换到其他电脑上试试。
[bookmark: _Toc7443053]如果启用宏还没有出现“编辑修改”按钮
（1） Word是否设置了隐藏，如何设置：文件—>选项—>显示—>始终在屏幕上显示这些格式标记—>隐藏文字，把勾去掉。
（2） Office问题，这个只能卸载再重新安装office，或者更换一台电脑。

[bookmark: _Toc7443054]异常提示处理
[bookmark: _Toc7443055]提示运行错误‘5941’
由于个别的office原因，会导致申请书的关键内容缺失，重新下载申请书。
[image: C:\Users\ylcpc\Documents\Tencent Files\979928223\Image\VZ{G]K`UY8{8GH{]MD}HPAL.jpg]
[bookmark: _Toc7443056]运行时错误‘4605’
使用office 2013或者office2016 填写时，有的视图默认为阅读模式，会导致出现这个错误提示。
[image: ]
解决方法：在word文档底部把 阅读视图 改为 页面视图。
[image: ]
[bookmark: _Toc7443057]VBE6EXT.OLB不能被加载
      点击 编辑修改 时弹出vbe6ext.olb不能被加载，然后又弹出了一个‘未知的错误50001’
      [image: ]
       解决方法：
   （1）右键申请书，然后选择 以管理员方式打开。
(2) 查找C:\Program Files\Common Files\microsoft shared\VBA（或者C:\Program Files(86)\Common Files\microsoft shared\VBA） 在这里有两个文件夹，分另为VBA6和VBA7，将VBA6里的VBE6EXT.OLB复制到VBA7，VBA7里的VBE7.DLL复制到VBA6。
(3)重新安装office，或者换另一台电脑填写。
[bookmark: _Toc7443058]提示输入project密码框
      如果点击“编辑修改”出现提示输入project密码框，有可能是office没有安装正确，换台电脑、或者重新下载新的申请书。
       [image: D:\Program Files (x86)\Tencent\QQData\979928223\Image\Group\SMORFG00CMO8HRV$0T@@G~F.png]

[bookmark: _Toc7443059]不能保存问题
问题可能：没有把申请书解压出来。按下图方法解压到文件夹。
[image: ]
[bookmark: _Toc7443060]内容填写说明
[bookmark: _Toc7443061]文档第一封面页填写问题
该处是填写“一、简表”处的基本信息时自动填写的，不需要专门填写这里。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc7443062]内容复制粘贴问题
需要到其他文档复制内容的（选中内容使用快捷方式 Ctrl+C 进行复制），请在复制后到窗体这边使用快捷方式 Ctrl+V 进行粘贴。
[image: ]

[bookmark: _Toc7443063]起止日期填写格式
月和日是填写两位数的，如月份是一月份请在1前面加个0，且需填写到天数。如 2015-01-01。
[bookmark: _Toc7443064]工作单位填写问题
      请点击 填写框后面的点按钮（[image: ]）。然后选择单位类别，在单位明细中会出现单位名称。如果查找单位没有所在单位，请在新建单位处填写。
       [image: ]
[bookmark: _Toc7443065]计划类别、产业分类、机构性质填写问题
 计划类别：上海市卫生健康委员会科研课题
产业分类：卫生
机构性质：事业单位

机构代码、承担机构需你所在单位提供。
[bookmark: _Toc7443066]学科填写
      所属学科和相关学科的填写：也是点击后面的点按钮（[image: ]）进行填写。
[bookmark: _Toc7443067]图片插入显示不全问题
选中图片，然后点击一下“正文”。
[image: ]
[bookmark: _Toc7443068]第八和第九项的意见填写
      “八、单位伦理委员会意见”和“九、合作形式、内容和合作单位意见”只需附上图片即可。
[bookmark: _Toc7443069]成员登记表的录入
     （1）请按照规范填写内容，否则系统无法识别。
（2）如需添加行时，请选中现有的一行（如下图所示：蓝色部分为选中行） 点击右键 —> 插入 —> 在上方插入行 或者 在下方插入行 即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc7443070]预算经费填写问题
(1) 间接费用、劳务费等经费比例请看弹出的填写窗口底部的备注。
(2) 注意费用的单位为：万。如：申请经费为5万，劳务费为申请费用的10%，填写是填：0.5。
[image: ]
[bookmark: _Toc7443071]提示填写费用不能超过总费用的比例问题
一般情况是没有先填写“一、简表”的内容，导致申请经费没有填写，预算表不能获取申请的总经费。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc7443072]简表中自筹经费填写问题
自筹经费没有请填0，不能不填。
[image: ]
[bookmark: _Toc7443073]“十三、十四、十五”的意见填写问题
       “十三、课题依托单位意见”、“十四、上级主管部门意见” 及“十五、上海市卫健委意见”填写处填写问题：电子版申请表填写时不需要填写，而是需在打印出来的纸质中填写。
[bookmark: _Toc7443074]自筹资金承诺函
      有自筹资金(不是卫健委资助的资金) 的需要填写承诺函，承诺函模板在申请书的最后面。
[bookmark: _Toc7443075]联系方式
     如出现的问题以上办法不能解决，请截图并附说明发送到邮箱：979928223@qq.com 或者123126136@qq.com；
或添加 技术支持QQ群：1群：127218955  2群：147913773
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